
 

DESCRIZIONE ATTIVITA’ ISTRUTTORE TECNICO 
 

Titolo posizione Istruttore tecnico 
Inquadramento Cat. C  CCNL di categoria 
Dipendenza gerarchica Dirigente infrastrutture e gestione del territorio 
Principali relazioni funzionali  Dirigente infrastrutture e gestione del territorio, 

PO di riferimento,  colleghi, altri uffici 
comunali , fornitori dell’ente  

Attività da svolgere 
 

Istruttore tecnico – Area Infrastrutture e 
Gestione del Territorio - Edilizia Privata 

Specializzazione Ufficio Tecnico 
Scopo della posizione (mission)  Garantire l’espletamento degli adempimenti nel 

rispetto delle normative  
Titoli di studio diploma di geometra o perito edile rilasciato da 

istituti riconosciuti a norma dell’ordinamento 
scolastico dello Stato o titolo superiore che ne 
assorba le competenze  

Responsabilità professionali  Responsabilità attribuite categoria C 
Conoscenze specifiche Conoscenze della normativa relativa al 

risparmio energetico e all’edilizia/urbanistica; 
Normativa degli enti locali, procedimento 
amministrativo, trasparenza 
Sufficiente conoscenza di  word ed excel, posta 
elettronica 

Competenze trasversali Buone capacità relazionali  con  utenti, fornitori, 
soggetti interni, riservatezza nella gestione delle 
attività, buona disponibilità a lavorare in 
gruppo. 
Autonomia nelle decisioni compatibilmente con 
categoria C 
Forte senso di responsabilità 

Programma informatico utilizzato  Datagraph per atti amministrativi e protocollo, 
Tecno per contabilità, Vector Works per 
disegno, Nonio per rilievi, Z Term per rilievi, 
Qgis per cartografia e GanttProject per 
cronoprogramma, Starch . 

 
 
 


